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¢Sabias que...?

La Gestion Documental en IACC tiene como proposito entregar las directrices para mantener la informacion
documentada de la Institucion, tanto para su creacion, modificacion, aprobacion, formalizacion vy
comunicacion de los documentos oficiales, junto con los responsables de llevar a cabo cada actividad.
Ademas, establece la composicion minima vy obligatoria de los documentos como reglamentos, modelos,
fichas de proceso, procedimientos, etc.

En el mismo contexto, la Gestion Documental en IACC permite que todo usuario pueda tener acceso a
informacion oficial, confiable y en su Gltima version, tanto para labores cotidianas, como para la toma de
decisiones institucionales.

Esta normativa v documentos institucionales son difundidos y puestos a disposicion de la comunidad
educativa a travées de la pagina web institucional, en el apartado transparencia
https:/www.iacc.cl/transparencia-iacc/, asi como en portales de estudiantes, docentes y en la plataforma
de aprendizaje aula virtual, dependiendo de las necesidades de sus usuarios. Asimismo, el equipo directivo
y profesional que compone la planta administrativa de IACC, cuenta con acceso a la matriz de normativa y
documentos institucionales, elemento central del Sistema de Gestion de la Calidad, en que se distribuye la
documentacion de forma oficial para su consulta permanente. Esto constituye un mecanismo de
aseguramiento de la calidad para que el equipo interno utilice las versiones oficiales de cada documento
institucional.

La Institucion cuenta como dentro de sus documentos mas relevantes, los siguientes:

Tabla 1: Principales reglamentos, modelos y politicas institucionales vigentes.

Reglamentos Modelos Politicas

1. Estatutos de IACC 1. Modelo Educativo 1. Politica de Evaluacion de
2. Reglamento General 2. Modelo Curricular Dlesenzens
3. Reglamento Académico 3. Modelo Pedagégico 2. Politica de Convenios y

(estudiantes) Contratos
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Reglamentos Modelos Politicas

3. Politica de Planificacion de Desarrollo

4. Reglamento de Honestidad, 4. Modelo de Gestion Docente .-
. . : Estratégico
Integridad y Convivencia » N , ,
R e 5. Modelo .de Gestion y . 4. Politica de Aseguramiento de la Calidad
Aseguramiento de la Calidad 5. Politica de Vinculacion con el Medio
5. Reglamento de Institucional 6. Politica de Requisitos Tecnoldgicos del
Convalidacion, Homologacion Ingreso del Estudiante

6. Modelo de Relacionamiento

con las Escuelas
6.Reglamento General de 8. Politica de Comunicacion Institucional

Practicas y Titulacion 7. Modelo de Disefo 9. Politica de Relacionamiento con Titulados v
Instruccional

y Validacion de Asignaturas 7. Palitica de Becas y Beneficios

Empleadores
7. Reglamento Interno de

Orden, Higiene y Seguridad 8. Modelo de Levantamiento y 10. Politica para la Gestion Docente
Seguimiento de Indicadores 11. Politica de Provision de Recursos
8. Reglamento Docente Institucionales

12. Politica de Activo Fijo

13. Politica Home Office

14. Politica de Progresion Estudiantil
15. Politica General de Tl

16. Politicas de Seguridad Informatica

9. Reglamento para la
Formacion 100% Online

17. Politica de Asignacion Tl

18. Politica de Compensaciones

19. Politica de Formacion y Desarrollo

20. Politica de Servicio de Apoyo al Estudiante
21. Politica de Disefio de Recursos Educativos

22. Politica de Admision y Crecimiento
Institucional

23. Politica General de Dotacion de Crecimiento
de Escuela

24, Politica de Cumplimiento-Conflicto de
Intereses

25. Politica de Requerimientos de Tecnologia
Educativa

26. Politica de Oferta de Carreras y su
Pertinencia

27. Politica de Compras
28. Politica Financiera
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