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REGLAMENTO DE EDUCACION CONTINUA IACC
TITULO I: DE LA DEFINICION Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 1: El presente reglamento establece el conjunto de normas que regulan el quehacer
académico y el funcionamiento de los programas de educacién continua, entre
ellos: diplomados, cursos y especializaciones.

Los programas de educacion continua que sean impartidos por IACC deberan
regirse por el presente Reglamento y, ademas, deberan atenerse a la normativa
especifica definida por cada programa.

La normativa especifica relativa a cada programa serd informada a cada
postulante en el momento en que éste se inscribe o matricula en algin programa
de educacion continua.

Articulo 2: La Vicerrectoria de Admision, Vinculacion con el Medio y Comunicaciones, sera la
encargada de dar cumplimiento al presente reglamento y de aplicar los
procedimientos para ello establecidos en cuanto a la admision y la atencion de
solicitudes administrativas de los programas de educacion continua.

La Vicerrectoria Académica, a través de las escuelas, serd la responsable de dar
cumplimiento al presente reglamento en lo referente a todos los aspectos
académicos de los programas de educacidn continua, especificamente en cuanto
a la actualizacion de contenidos y cierre de los mismos.

Asimismo, la Direcciéon de Desarrollo de la Formacion deberd calendarizar
anualmente las actualizaciones de los diferentes programas de educacion
continua.

La Rectoria, por medio de la Direccidon de Progresién, sera la responsable de dar
cumplimiento al presente reglamento en cuanto a la asignacion de credenciales
de acceso a la plataforma de estudios, del proceso de induccion vy
acompafiamiento en la atencion de solicitudes académicas de los estudiantes de
los diferentes programas de educacion continua.

Articulo 3: Los programas de educacion continua son: diplomados, cursos y especializaciones.
Los programas sefialados podran dictarse en modalidad online en todo el
territorio nacional a través de la plataforma tecnoldgica que IACC determine.
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Articulo 4: De los Diplomados. El Diplomado, es un programa de actualizacién de
conocimientos y es complementario a la formacion profesional o a la trayectoria
laboral de una persona. El objetivo de un diplomado es entregar el estado del
arte de una determinada materia o disciplina; permite poner al dia
conocimientos o complementar experiencias previas. Para postular a un
diplomado no se requiere titulo profesional o técnico, salvo que los requisitos de
un determinado diplomado, por su naturaleza, lo requieran. Su duracion podria
fluctuar entre 90 y 360 horas.

Articulo 5: De los Cursos. El Curso, constituye una capacitacién especifica que no precisa
conocimientos previos y esta dirigido a cualquier persona que se interese en la
tematica y/o contenidos de este y su duracién podria fluctuar entre las 5y las
100 horas.

Articulo 6: De las Especializaciones. Una Especializacion es un programa de
perfeccionamiento que apunta directamente a la adquisicién de competencias
especificas en una determinada disciplina. Para postular a un programa de
especializacién, se deberd cumplir con los requisitos de ingreso adicionales que
se establezcan y que se informaran oportunamente en el proceso de admision.
Su duracion podria fluctuar entre 360 horas o mas, pudiendo durar como
maximo 1 afio, segun la naturaleza de la Especializacion

Articulo 7: De los programas de estudios de Diplomados, Cursos o Especializaciones. Los
programas de estudio de un programa de educacion continua seran creados de
acuerdo a los procesos y procedimientos que la Institucion aplica para estos
efectos vy, por lo tanto, deberan regularse conforme a dicha normativa o a otra
gue elabore la Vicerrectoria Académica.

La Direccidon de Desarrollo de la Formacion, a través de su unidad de curriculo,
proveerda de un syllabus elaborado junto a la escuela responsable de cada
programa de educacién continua, a través del cual se hard entrega formal del
programa de estudio, los contenidos dispuestos por semana en maodulos,
descripcion general, objetivos y recomendaciones para los postulantes durante
el proceso de admision de dichos programas.

La actualizacion de los programas de educacién continua se realizard conforme
lo establezca la Institucion, conforme al Articulo 2 de este reglamento.
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Aun cuando un programa de educacion continua no sea de cardacter regular, a
este le sera aplicable el Manual de Provision de Carreras de IACC vigente en la
Institucion.

TITULO Il: DE LA ADMISION Y MATRICULA PARA EDUCACION CONTINUA

Articulo 8: De la Admision. Definicién de Admisidn: Se denomina Admision al proceso por el
cual un postulante se incorpora al Instituto y se inscribe en un programa de
educacién continua determinado, previa verificacion de los requisitos definidos
por la Institucion.

Son requisitos de la admision:

1. Disponer del equipamiento informatico y sistemas de conectividad via
internet que permitan cumplir con las exigencias operativas de la modalidad
online, establecidas en la Politica de Requisitos Tecnoldgicos de Ingreso o en
la que la suceda.

2. Requisitos especificos que determine la Vicerrectoria Académica segun el
tipo de programa de educacién continua.

Articulo 9: Cada vez que se inicie la dictacion de un programa de educacion continua, sea este
diplomado, curso o especializacion, se abrira un proceso de postulacién en el cual
se comunicara el nombre del programa, duracion y requisitos para postular. Lo
expuesto sera consignado en los canales formales de difusién de la Institucién,
tanto impresos como digitales. Sera la Direccién de Admision la encargada de
comunicar la apertura de la admisidon a cualquier programa de educacion
continua.

Articulo 10:De las vias de admisién: Los postulantes a los programas de estudio de un
programa de educacion continua podran ingresar de acuerdo con las siguientes
vias.

1. Viadeadmisién regular, orientada a personas que realizan su postulacion en
forma directa a un programa de educacién continua determinado, sin
intermediarios.

2. Via de admisidn por franquicia tributaria, orientada a personas que realizan
su postulacion por medio de empresas, clasificadas como contribuyentes de
primera categoria, y/o a través de Organismos Técnicos Intermediarios de
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Capacitacién (OTIC) para la utilizacién del beneficio de franquicia tributaria
del Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo, SENCE.

3. Via de admision por convenios y/o licitaciones, orientada a personas que
realizan su postulacién haciendo uso de convenios que el Instituto IACC haya
celebrado con empresas, convenio marco por licitaciones publicas u otro
tipo de licitaciones que se encuentren vigentes en un programa de
educacién continua determinado.

Articulo 11:Para postular, las personas interesadas deberdn presentar los documentos
exigidos como requisitos en cada programa de educacidon continua,
independiente de su via de admision.

Articulo 12:Los postulantes admitidos a un programa de educacidon continua deberan
formalizar la matricula en el plazo definido por la Institucién y en conformidad
con las vias de admision descritas en el articulo 10 del presente reglamento.

Los postulantes, una vez aceptados, deberan hacer efectiva su matricula a través
de los canales que la Institucion disponga para tales efectos.

El contrato de prestacion de servicios educacionales se entenderd vigente y sera
obligatorio para las partes, una vez que sea firmado, en conformidad con la via
de admisién del postulante y con observancia de los documentos exigidos como
requisitos en cada programa.

Articulo 13:El arancel de los programas de educacion continua sera fijado por Decreto de
Rectoria al inicio del periodo académico de cada programa. Este arancel, asi
como las formas de pago disponibles para el pago del arancel, deberan estar
claramente definidas en el contrato de prestacion de servicios educacionales, en
conformidad con las vias de admision descritas en el articulo 10.

TITULO I1l: DE LA FUNCION DOCENTE EN PROGRAMAS DE EDUCACION CONTINUA

Articulo 14:Cada programa de educacion continua sera coordinado por las respectivas
direcciones de escuela, quienes, junto con la Vicerrectoria Académica, definiras
a los docentes responsables de liderar el proceso de ensefianza y aprendizaje de
los estudiantes de un determinado programa de educacion continua.
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Articulo 15:Antes del inicio de cada programa de educacion continua, la Direccion de
Progresion entregara las credenciales de acceso a la plataforma para que el
estudiante pueda realizar una induccién y posteriormente iniciar sus clases.
Ademas, dicha Direccidon brindard acompafiamiento, atendiendo las solicitudes
académicas de los estudiantes de los diferentes programas de educacién
continua.

TITULO IV: DE LAS EVALUACIONES, DE LA APROBACION Y REPROBACION DEL PROGRAMA DE
EDUCACION CONTINUA

Articulo 16:Los programas de educacion continua, tales como diplomados y cursos, cuentan,
para efectos de su gestiéon en el sistema de registro académico, de un Unico
modulo o asignatura. Para efectos de la aprobacion final del curso o diplomado
y del registro de calificacion e interrupcion de estudios, se entendera que su
gestion se basa en el Unico mddulo o asignatura ingresada en el sistema, aun
cuando en su dictacién en plataforma y en el plan de estudio existan diversos
contenidos distribuidos en mds de un moédulo. En el caso de especializaciones
gue cuentan con una duracidn mayor consideran un numero superior de
modulos y asignaturas.

Articulo 17:Para la aprobacion parcial de cada modulo que se desarrollan secuencialmente
durante las semanas de duracion del programa de educacién continua, los
estudiantes deberan aprobar las evaluaciones que se dispongan de acuerdo con
el programa de estudio. Las evaluaciones podran ser individuales, grupales,
informes, trabajos o proyectos o cualquier otro tipo de evaluacion calificada o
formativa. Los resultados de las evaluaciones parciales deberan ser informados
a los estudiantes en un plazo maximo de 7 dias habiles, contados desde de Ia
fecha de entrega sefialada en el aula del médulo o asignatura y siempre antes de
gue inicie la siguiente evaluacion.

Articulo 18:La aprobacion final del mdédulo o asignatura de un programa de educacion
continua ocurrira cuando:
e [l estudiante alcanza una nota igual o superior a 4,0 en una escalade 1,0 a
7,0. La nota 4,0 serd equivalente a 60 puntos. Tomando en consideracién lo
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anterior, el Patrén de Rendimiento Minimo Aceptable (PREMA) fijado para la
nota minima, es de un 60%.

e |a nota final de aprobacién se calculard promediando las notas parciales
obtenidas en cada mddulo del programa de educacién continua, en
conformidad a lo dispuesto en los articulos 16 y 17.

e FEl| estudiante que haga uso de franquicia tributaria quedard sujeto a los
requisitos de SENCE para la utilizacion de la franquicia, sin perjuicio de tener
que cumplir con los puntos anteriores para la aprobacion del programa de
educacion continua.

Articulo 19:Para la aprobacion final del programa de educacién continua, no se considera el
porcentaje de asistencia. En el caso de que el estudiante haga uso de franquicia
tributaria, quedard sujeto a los requisitos de SENCE para la utilizacion de la
franquicia y el registro de asistencia exigido por dicho organismo.

Articulo 20:Un estudiante reprobara una asignatura o modulo cuando se cumplan las

siguientes condiciones:

a) Cuando obtenga una calificacién final inferior a 4,0 en una escala de 1,0 a
7,0, equivalente a un puntaje inferior a los 60 puntos. En el sistema de
registros académicos esta condicion se denominara con una “R”.

b) Al estudiante que obtenga un puntaje igual o menor a 9 puntos al momento
de finalizar la asignatura o moddulo, se le denominard “reprobado por
incumplimiento” o “RI" en el programa de educacion continua.

Articulo 21:De la obtencién del certificado de aprobacion final del programa de educacién
continua. Se entregara un certificado de aprobaciéon final del programa de
educacién continua y un diploma al estudiante que haya aprobado
satisfactoriamente todos los mdédulos y asignaturas del programa en el que se
encuentra matriculado. Ambos documentos se remitiran en forma electrénica en
un plazo maximo de 40 dias, contados desde la aprobacion de todos los mddulos
y asignaturas del programa en el que se encuentra matriculado y una vez haya
cumplido con todos sus compromisos administrativos.
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TITULO V: DE LA RENUNCIA Y EL ABANDONO DE ESTUDIOQS, Y DE LA ELIMINACION DE UN
PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUA.

Articulo 22:Se entenderad que un estudiante renuncia al programa de educacion continua
cuando manifiesta expresamente y por escrito, su voluntad de no continuar con
sus estudios, luego de haberlos iniciado, sin animo de reiniciarlos.

Esta comunicacion debe dirigirse a la direccién de escuela que corresponda
segun el drea de conocimiento del programa. La renuncia de estudios puede
producirse durante el transcurso del programa de educaciéon continua, y debera
dirigirse a la Direcciéon de Escuela que corresponda segun el darea de
conocimiento del programa. La Direccién de Escuela velard porque se registre la
suspension permanente de los estudios manifestada por el estudiante.

En caso de abandono o suspension permanentemente de sus estudios, el
estudiante mantendra sus obligaciones financieras con la Institucion.

En el caso de un estudiante que haga uso franquicia tributaria, si este
abandonare o renunciare a sus estudios, debera asumir las responsabilidades
asociadas a dicho abandono o suspension.

Articulo 23:Se entenderd que un estudiante se encuentra eliminado del programa de
educacién continua cuando se presenten las siguientes situaciones:

a) Cuando adultere alguno de los antecedentes requeridos para suadmision.

b) Cuando repruebe el o los modulos o asignatura dispuestos en el programa
de educacion continua.

c) Cuando el estudiante obtenga la condicién de Reprobado por
Incumplimiento de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 20 del presente
reglamento.

d) Cuando se le aplique la sancion de expulsiéon, conforme a lo dispuesto en el
Reglamento de Honestidad, Integridad y Convivencia Académica Estudiantil.

e) Cuando haga abandono o renuncia del programa de Educacién Continua.
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TITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 24:La Institucién no se hard responsable por pérdidas de franquicia tributaria de los
alumnos cuando dicha pérdida sea atribuible al incumplimiento de los estudiantes
de los requisitos dispuestos por SENCE.

Articulo 25:Las situaciones no previstas por el presente Reglamento serdn resueltas por la
Vicerrectoria Académica de la Institucidon y Vicerrectoria de Admision,
Vinculacién con el Medio y Comunicaciones.
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